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gar dapat mendeposit karya ilmiah di Repository IAIN Jember (digilib.iain-
jember.ac.id), maka Anda harus mempunyai akun (user account) yang dapat 
digunakan untuk login. Untuk mendapatkan akun ini, Anda dapat meminta 

administrator untuk membuatkan akun dengan  mengirimkan data diri: Nama Lengkap, 
NIP/NUP/NIM, dan Fakultas/Prodi/Unit, ke email digilib.iainjember@gmail.com. 
Username dan password akan dikirimkan melalui email pemohon. 
 

Dengan akun (username dan password) Repository IAIN Jember yang telah dibuatkan 
oleh Perpustakaan IAIN Jember, gunakanlah untuk login. 
 

 
 

Dalam status sudah login, Anda mempunyai empat menu, yaitu Manage deposit, Profile, 
Save searches, dan Logout. Menu untuk mengunggah karya ilmiah atau publikasi ilmiah 
adalah Manage deposit. 
 
Untuk memulai unggah karya ilmiah atau publikasi ilmiah, pastikan Anda sudah dalam 
posisi atau mengklik menu Manage deposit. Dalam menu Manage deposit ini terdapat 
tombol New Item. Tekan tombol New Item pada setiap kali akan memasukkan karya 
ilmiah atau publikasi ilmiah. Lihat gambar di bawah ini. 
 

 
 

A 
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Setelah menekan tombol New Item, Anda dapat memulai mengunggah item satu persatu 
melalui lima langkah seperti dalam gambar berikut. 
 

 
 
Kelima langkah tersebut diuraikan dalam lima bab selanjutnya, yang meliputi: 

1. Memilih Tipe Koleksi 
2. Mengunggah Koleksi 
3. Menentukan subjects koleksi 
4. Mendeposit koleksi 
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erdapat lima langkah dalam mendeposit suatu karya ilmiah ke dalam Repository, 
yaitu type, upoad, details, subject, dan deposit. Secara default, Eprints menyediakan 
beberapa jenis koleksi (item type) yang langsung dapat dipilih dengan cara mengklik 

pada lingkaran kecil di depan nama salah satu jenis koleksi yang sesuai. 
 

 

Jenis koleksi yang masuk dalam kategori journal article ini adalah artikel jurnal yang 
ditulis oleh dosen IAIN Jember, baik yang diterbitkan di lingkungan IAIN Jember maupun 
di luar. 
 
Jurnal-jurnal nasional dan nasional terakreditasi hampir semuanya bersifat bersifat open 
access. Beberapa jurnal internasional dan internasional bereputasi sebagian diterbitkan 
secara open access. Terhadap jurnal yang open access, maka fulltext (PDF) artikelnya 
dapat diambil dan dideposit ke dalam Repository namun tetap menyertakan alamat URL 
aslinya, di mana artikel jurnal tersebut dipublikasikan. Eprints menyediakan ruas (field) 
untuk memberikan informasi tentang alamat URL ini. 

T 
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Koleksi berjenis book (buku) ini juga dialokasikan untuk mendeposit karya ilmiah dosen 
IAIN Jember berupa buku yang diterbitkan oleh IAIN Jember maupun penerbit di luar.  
 
Pada jenis publikasi ilmiah berupa buku ini, pertanyaan yang sering muncul adalah 
apakah fulltext (PDF) buku harus disertakan untuk dideposit atau tidak. Apabila dosen kita 
(sebagai author) mempunyai kontrol copyright atau license terhadap karyanya yang 
memungkinkan untuk dideposit dalam Repository, maka sebaiknya fulltext (PDF) buku 
disertakan juga. Namun apabila penerbit membatasi aturan penyebarluasan versi 
elektroniknya (ebook), maka yang perlu dideposit, paling tidak, adalah metadata atau 
data bibliografi buku. 
 
Apabila buku tersebut akan diajukan sebagai salah satu syarat kenaikan pangkat/jabatan 
dosen, maka sebaiknya ketentuan depositnya merujuk kepada Pedoman operasional PAK 
kenaikan pangkat/jabatan akademik dosen. 

Book section merupakan bagian (section atau chapter) dari suatu buku bunga rampai 
(anthology). Buku sejenis ini terdiri dari bab-bab buku (chapter) yang ditulis oleh banyak 
penulis. Masing-masing chapter ditulis oleh satu penulis atau lebih dan masing-masing 
penulis bertanggung-jawab pada bab yang ditulisnya. Adapun ketentuan deposit book 
section adalah sebagaimana buku di atas. 

Jenis koleksi ini, research, berupa laporan penelitian (research report) yang masih belum 
dipublikasikan secara resmi melalui saluran publikasi formal. Pada umumnya, saluran 
publikasi formal hasil penelitian seperti ini adalah scholarly journal (jurnal ilmiah). Jadi 
sifat dari jenis koleksi ini adalah unpublished, bukan published. 

Jenis koleksi conference dapat berupa makalah (paper) atau poster yang dipresentasikan 
oleh dosen IAIN Jember dalam suatu konferensi, baik yang diselenggarakan oleh IAIN 
Jember maupun oleh institusi lain dalam lingkup nasional maupun internasional. 
 
Makalah konferensi yang dapat dimasukkan di sini adalah makalah yang belum 
diterbitkan secara formal, dalam bentuk prosiding yang mempunyai ISSN atau ISBN. 
Apabila makalah konferensi sudah dihimpun dalam bentuk prosiding dan sudah 
diterbitkan secara resmi, sudah mempunyai ISBN atau ISSN, maka kategorikan jenis 
koleksi ini ke dalam book section.  

Jenis koleksi yang dapat dimasukkan dalam kategori ini adalah makalah yang pernah 
dipresentasikan oleh dosen IAIN Jember dalam suatu seminar atau workshop di 
lingkungan IAIN Jember atau di luar, baik dalam negeri maupun luar negeri. Terdapat 
beberapa trend di dalam negeri, event seminar dibarengi dengan call for papers dan 
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kemudian dihimpun menjadi prosiding. Untuk sejenis ini, penanganannya seperti halnya 
konferensi di atas. 

Yang dimaksud dengan community service dalam konteks ini adalah laporan pengabdian 
kepada masyarakat yang masih belum dipublikasikan dalam saluran formal (jurnal 
ilmiah). Koleksi ini seperti laporan penelitian (research) di atas, yaitu bersifat unpublished. 

Dalam Repository ini, thesis meliputi undergraduate thesis (skripsi), master’s thesis (tesis) 
dan doctoral thesis (disertasi). Setiap mahasiswa IAIN Jember diharuskan untuk 
melakukan penelitian sebagai tugas akhir dan untuk persyaratan meraih gelar 
kesarjanaan, baik Strata 1,  Strata 2 maupun Strata 3. Koleksi seperti ini merupakan 
kategori thesis. 
 
Dosen IAIN Jember yang telah menyelesaikan tesis dan disertasinya di perguruan tinggi 
lain dan ingin mensharingnya ke khalayak luas, maka tesis dan disertasi mereka juga 
dapat dikategorikan jenis thesis ini. 
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ada langkah ini, Anda diminta untuk mengunggah file (koleksi) yang akan dideposit 
di Repository. Langkah ini dapat dilewati (skip) saja apabila file (koleksi) tidak 
memungkinkan untuk dideposit di Repository. Jadi Anda dapat langsung menuju 

kepada langkah details. Pada langkah upload ini, terdapat dua aktivitas yang perlu Anda 
lakukan, yaitu mengunggah file dan mendeskripsikan file. 

Untuk mengunggah file, klik tombol Browse..., lalu cari lokasi file disimpan dalam 
komputer Anda. 
 

 
 
Dalam konteks tertentu dan apabila diperlukan, Anda dapat mengunggah lebih dari satu 
file. Caranya, klik klik tombol Browse... lagi untuk file kedua, ketiga dan seterusnya. 

Untuk tiap file yang telah diunggah perlu diberikan keterangan dan informasi yang 
relevan agar dapat dimengerti oleh pengakses Repository. Terdapat beberapa infomasi 
file yang perlu dibubuhkan pada tiap file yang telah ditentukan oleh Eprints. 
 

 
 
Begitu file sudah tuntas terunggah, maka Eprints akan menampilkan beberapa opsi 
seperti di atas. Untuk mendeskripsikan file tersebut, klik Show options. 

P 
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Terdapat enam informasi yang diperlukan untuk dideskripsikan pada masing-masing file 
yang telah diunggah, yaitu content, type, description, visible to, license, dan embargo 
expiry date. 

Content 

Pilih keterangan yang sesuai untuk mendeskripsikan konten file. Klik pada ikon panah () 
untuk memilihnya. 

 Draft version: untuk konten file yang masih berupa rancangan dan 

belum final (draft). 

 Submitted version: untuk konten file yang sudah diserahkan, misalnya, 

ke jurnal ilmiah atau konferensi tertentu, namun belum tuntas proses 

review-nya oleh mitra bestari (reviewer). 

 Accepted version: untuk konten file yang sudah diterima oleh, 

misalnya, jurnal ilmiah atau konferensi tertentu. 

 Published version: untuk konten file (artikel jurnal, buku, dll) yang 

sudah secara resmi dipublikasikan, umumnya sudah mempunyai ISBN, 

ISSN, atau DOI. 

 Updated version: untuk konten file yang telah mengalami 

pembaharuan. 
 

Type 

Type yang dimaksud dalam deskripsi file ini adalah berarti format file (wajib diisi). Pilih 
format file yang sesuai. Klik pada ikon panah () untuk memilihnya. 
 


	Cover.pdf (p.1)

